Hochladen und Verschicken von Dateien per E-Mail

Scanne die Dateien ein bzw. speichere die Datei, die du versenden mochtest an einem Ort,
den du schnell wiederfindest (z. B. Desktop). Du kannst dir auch einen Ordner ,Schule”
einrichten, damit du alle Unterlagen findest.

Benenne die Datei wie folgt: Fach_Klasse_Nachname (z.B. Ge_6a_Mustermann).

Offne nun deinen Internetbrowser und logge dich bei LernSax ein.

Ill

Gehe auf ,,Email“ in der linken Spalte. Folgendes Bild erscheint:

Posteingang P

> E-I‘v1a|\5chre|bem)> Suche > Einstellungen > Aktualisieren

Angezeigter Ordner Posteingang (1 Jahr) ~ 3,46 GB von 3,91 GE frei

Klicke auf ,E-Mail schreiben”. Diese Bild Institution Netzwerk

erscheint: " ~
E-Mail schreiben 0=l x

damit dein Absender erscheint

\

™ Absender 10a Mustermann

Datum 21.04.2021

An
Empfanger: E-Mail Adresse des Fachlehrers —1> @
(an der Schule einheitlich: Kopie an (Cc) o
>
lehrer.Name des Lehrers@osk.lernsax.de)
Blindkopie an (Bcc)
>@

Betreff: ,Hausaufgaben” etc. \ Betreff
>

Textfeld: Tei

Achtung:

Nutze eine hofliche Anrede und sage, was

du verschickst.

Dateien anhangen Anhang einfigen

¥ Durchsuchen... | Keine Datei...ausgewahlt.
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6. Nachdem du alle Informationen eingeben hast, klicke auf ,,Durchsuchen”
7. Folgendes Fenster erscheint:

@ Datei hochladen

« v 1 W5 DieserPC

| Organisieren ~
& onedrive v oner @

S DieserC 30-Objete

B 3D-Objekte

= bier

| Desktop

T ]
8. Wahle die Datei aus und gehe auf ,,6ffnen”.

9. Nun steht die Datei im Anhang deiner Email. Gehe jetzt auf den Button ,,Datei hochladen“:

Anhang einfugen

+ | Dateien auswahlen |5.png

~| |Atle Dateien ()

Datei hochladen

E-Mail senden E-Mail speichern

10. Nun kannst du die E-Mail versenden.
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